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暨收費注意事項
1. 請備妥計畫書、簡章、招生辦法或 DM 等相關資料，內容應載明繳費方式、收費標準、退費機制及相關注意事項，並應明確註明「財團法人成大研究發展基金會」為主辦、合辦或協辦單位。
2. 請使用主持人代號及密碼至本會網頁〈綜合業務系統〉登錄「簽約計畫申請單」，完成後列印表單，經主持人蓋章後，連同計畫書及上述第1項所列相關文件，送本會辦理簽核。 
3.如欲透過本會網頁報名收費，請登錄虛擬帳號作業(課程開班入 
  口)，請點入
https://operation.ckhp.com.tw:8443/Account/Login
*「虛擬帳號操作說明」(或洽詢行政組/分機123)。
4.每一期開班上課前，請檢送當期收費名冊洽本會財務組開立發票。
5.核發結業證書
 (1)[證書範本]請至本會網頁→表單下載→業務組
        https://ckhp.com.tw/表單下載-業務組
 (2)證書流水號編列方式:
       【如：成大研基(115)○○○推字第00000號~00000號】        
              上述○○○=(班名簡稱)或(系所簡稱)
 (3)結訓後，提送結業學員名冊、證書併簽呈洽本會業務組核印。
 (4)證書紙材請選擇可供蓋章用印的材質，以免印泥無法附著。
6.活動經費如有申請教育部、國科會等機關補助，且須提送活動總經費收支報表(含自籌款)予補助機關者，應至受補助機關（如：成大）辦理。
如自籌款不受補助機關相關規範限制，則得至本會辦理。
7.依「臺灣地區與大陸地區人民關係條例」第33條之1規定，涉及承攬、採購、租賃等與大陸、香港、澳門地區之任何形式合作行為，請事先告知本會，並經本會函報主管機關（經濟部）許可後，始得辦理。
8.活動如有國外匯款需求，請先洽詢本會財務組顏嘉玲小姐辦理。
9.活動如需提供國外參加者刷卡服務，請事先洽詢本會財務組顏嘉玲小姐，確認相關辦理方式及所需文件，並注意以下事項：
(1)刷卡服務僅限國外參加者使用。
(2)刷卡金額僅限以新臺幣計價。
(3)信用卡中心撥款入帳時，相關手續費(每筆約1.7%）將由計畫經費中逕
行扣除。
(4)活動網頁之報名及付款資訊，請先經本會財務組確認後，再行刊登。
(5)請事先提供參加者報名清單，以利本會核對。
(6)國外參加者之收據（INVOICE）由執行單位自行提供；本會另開立臺灣
發票備查。
(7) 其他未盡事宜，請洽本會財務組辦理。

★相關業務承辦窗口
   服務專線:06-2080172、06-2758275、成大校內分機50970
(1)開班申請、結業證書：請洽業務組
(2)繳費方式、收費進帳:請洽顏嘉玲小姐-136(小分機)
(3)發票開立:請洽鄭慧莉小姐-133(小分機)
(4)帳務核銷: 
   請洽李翠茹小姐-135、蔡屏津小姐-137、蔡金佐小姐-138
(5)開班資訊之連結，請洽行政組-123(小分機)
· (連結查詢http://ckhp.com.tw/服務成員及連絡方式/)。

